СВЕДЕНИЯ 

ПО АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЕ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМОЙ ПО ОБРАЩЕНИЯМ ГРАЖДАН ПО ЗАЯВИТЕЛЬНОМУ ПРИНЦИПУ «ОДНО ОКНО»
Глава 18. Полученные доходы и уплаченные налоги, сборы (пошлины). Получение информации из единого государственного регистра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей. Проставление апостиля 

на документах или легализация документов, получение информации из архивных документов 

№ 18.16. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) льгот по налогам, сборам (пошлинам), полностью уплачиваемым в местные бюджеты, а также арендной плате за земельные участки, находящиеся в государственной собственности, и транспортному налогу;
№ 18.17. Принятие решения об изменении установленного законодательством срока уплаты налога, сбора (пошлины), пеней 
Прием, запрос и выдачу документов по данной административной процедуре осуществляет служба «одно окно» Ушачского райисполкома

Куда обращаться: улица Ленинская, д. 12, каб. № 4,5 (1 этаж), тел. 5 84 64
К кому обращаться: специалисты службы «одно окно» райисполкома
Дни и часы приема:



понедельник-четверг с 8.00 до 17.00 часов, без перерыва на обед; 
пятница с 8.00 до 20.00 часов, без перерыва на обед;

   выходные дни - суббота, воскресенье.
В субботу приём осуществляется одним из работников службы «одно окно» по предварительной записи.

Предварительное консультирование, подготовку проекта административного решения по данной административной процедуре осуществляет финансовый отдел Ушачского райисполкома

Куда обращаться: улица Ленинская, 12, каб. 42, тел. 5 74 35
К кому обращаться: Качан Наталья Эдвардовна – заведующая сектором планирования и исполнения бюджета финансового отдела райисполкома;

В случае ее отсутствия – Коваленко Марина Игоревна – главный специалист сектора планирования и исполнения бюджета финансового отдела райисполкома (улица Ленинская, 12, каб. 43, тел. 5 92 90)
Дни и часы приема: 
понедельник - пятница с 8.00 до 17.00 часов; обед с 13.00 до 14.00 часов
выходной: суббота, воскресенье
Максимальный срок осуществления административной процедуры: 
18.16. - 15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц; 

Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры: бессрочно

 18.17. - 30 рабочих дней со дня подачи заявления и документов;

Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры: до прекращения измененного срока уплаты налога, сбора (пошлины), пеней.
Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры: бесплатно

Более подробную информацию по осуществлению данной административной процедуры можно найти:

- на стенде финансового отдела Ушачского райисполкома;

	Документы и (или) сведения к административной процедуре 

	Представляемые гражданином
	Запрашиваемые службой «одно окно» в других государственных органах, организациях или по желанию граждан, предоставляемые ими самостоятельно

	18.16. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) льгот по налогам, сборам (пошлинам), полностью уплачиваемым в местные бюджеты, а также арендной плате за земельные участки, находящиеся в государственной собственности, и транспортному налогу;

	1. Заявление

2. Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
3. Сведения о доходах гражданина за последние 12 месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления, и (или) сведения о нахождении гражданина в трудной жизненной ситуации с приложением подтверждающих документов (при их наличии) 
4. Сведения о том, что транспортное средство не используется при осуществлении предпринимательской деятельности (при их наличии), – в случае обращения за предоста-влением льгот по транспортному налогу
	1. Справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета

2. Сведения из налогового органа по месту постановки физического лица на учет либо по месту нахождения объектов налогообложения земельным налогом, налогом на недвижимость, арендной платы за земельные участки, находящиеся в государственной собственности, о состоянии его расчетов с бюджетами

3. Сведения о наличии у гражданина и членов его семьи в собственности недвижимого имущества, транспортных средств


	18.17. Принятие решения об изменении установленного законодательством срока уплаты налога, сбора (пошлины), пеней

	1. Заявление (см. образец)
2. Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
3. Сведения о доходах гражданина за последние 12 месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления, и (или) сведения о нахождении физического лица в трудной жизненной ситуации (при их наличии).
	1. Справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета

2. Сведения из налогового органа по месту постановки физического лица на учет либо по месту нахождения объектов налогообложения земельным налогом и (или) налогом на недвижимость о состоянии его расчетов с бюджетом

3. Сведения о наличии у гражданина и членов его семьи в собственности недвижимого имущества, транспортных средств


ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

Ушачский районный

исполнительный комитет

Сидорова  Петра Ивановича,

проживающего  по адресу: 

г. п. Ушачи, ул. Советская, 

д. 43, кв. 2

тел.: дом. _______, раб. _______

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу предоставить льготу по уплате __________________________________
                                                                                                               (указывается вид местного налога, сбора,
 ____________________________________________________________________________
а также республиканского налога, сбора (пошлины, полностью уплачиваемого в местный бюджет)
Дополнительно сообщаю о себе: _________________________________________
                                                                                                                               (указываются сведения о работе, составе семьи, 

____________________________________________________________________________
                                                                                    причины, послужившие обращению в райисполком)


Приложение: сведения о доходах на _____ листах в ___ экз.
                     (дата)_




                                  (подпись)
АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ ДЛЯ РАБОТНИКОВ, 

СОСТОЯЩИХ (ИЛИ СОСТОЯВШИХ РАНЕЕ) 

В ШТАТЕ ОТДЕЛА* 

 Глава 2. Труд и социальная защита
п.2.1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки.

п.2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности.

п.2.3. Выдача справки о периоде работы, службы.

п.2.4. Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия, ежемесячного денежного содержания).

п.2.5. Назначение пособия по беременности и родам.

п.2.6. Назначение пособия в связи с рождением ребенка.

п.2.8. Назначение пособия женщинам, ставшим на учет в организациях здравоохранения до 12 – недельного срока беременности.

п.2.9. Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет.

п.2.9.-1 Назначение пособия семьям на детей в возрасте от 3 до 18 лет в период воспитания ребенка в возрасте до 3 лет.

п.2.12. Назначение пособия на детей старше 3 лет из отдельных категорий семей.

п.2.13. Назначение пособия по временной нетрудоспособности по уходу за больным ребенком в возрасте до 14 лет (ребенком – инвалидом в возрасте до 18 лет).

п. 2.14. Назначение пособия по временной нетрудоспособности по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и ребенком – инвалидом в возрасте до 18 лет в случае болезни и (или) нахождения в стационарных условиях в организации здравоохранения матери либо другого лица, фактически осуществляющего уход за ребенком.

п.2.16. Назначение пособия по временной нетрудоспособности по уходу за ребенком – инвалидом в возрасте до 18 лет в случае его санаторно – курортном лечении, медицинской реабилитации, медицинской абилитации.

п. 2.18. Выдача справки о размере пособия на детей и периоде его выплаты.

п. 2.18-1. Выдача справки о неполучении пособия на детей.

п.2.19. Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия.

п.2.20. Выдача справки об удержании алиментов и их размере.

п.2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет.

п.2.29. Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам.

п.2.35. Выплата пособия на погребение.

п.2.35-1. Выплата единовременного пособия в случае смерти государственного гражданского служащего.
* Глава, номер и наименование административных процедур указаны в соответствии с перечнем административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан, утвержденным    Указом     Президента    Республики    Беларусь  от  26 апреля 2010 г. № 200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»
СВЕДЕНИЯ 

ПО ДРУГИМ АДМИНИСТРАТИВНЫМ ПРОЦЕДУРАМ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫМ ПО ОБРАЩЕНИЯМ ГРАЖДАН* 

Глава 18. Полученные доходы и уплаченные налоги, сборы (пошлины). Получение информации из единого государственного регистра 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей. 

Проставление апостиля на документах или легализация документов, получение информации из архивных документов

№ 18.7. Выдача справки о наличии (отсутствии) исполнительных листов и (или) иных требований о взыскании с заявителя задолженности по налогам, другим неисполненным обязательствам перед Республикой Беларусь, ее административно-территориальными единицами, юридическими и физическими лицами для решения вопроса о выходе из гражданства Республики Беларусь
№ 18.13. Выдача справки о доходах, исчисленных и удержанных суммах 
подоходного налога с физических лиц 
	Должностное лицо, ответственное за осуществление данных административных процедур
	Коваленко Ирина Валерьевна – главный бухгалтер группы бухгалтерского учета и отчетности (каб. 41, тел. 5 74 30)

	В случае ее отсутствия:
	Карабань Екатерина Васильевна – ведущий бухгалтер группы бухгалтерского учета и отчетности (каб. 41, тел. 5 74 30)

	Дни и часы приема:
	понедельник - пятница с 8.00 до 17.00 часов; 
обед с 13.00 до 14.00 часов
выходной: суббота, воскресенье



* Глава, номер и наименование административных процедур указаны в соответствии с перечнем административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан,     утвержденным    Указом     Президента    Республики    Беларусь  от               26 апреля 2010 г. № 200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»
СВЕДЕНИЯ

ОБ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЕ,        ОСУЩЕСТВЛЯЕМОЙ В ОТНОШЕНИИ ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ И ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ*

Глава 14. Финансы, деятельность по организации азартных игр и лотерей
№ 14.11.2. Получение справки о расчетах по полученным из местного бюджета бюджетным займам, ссудам, исполненным гарантиям местных исполнительных и распорядительных органов.

	Должностное лицо, ответственное за осуществление административной процедуры
	Качан Наталья Эдвардовна – заведующий сектором планирования и исполнения бюджета
(каб. 42, тел. 5 74 35)

	В случае ее отсутствия:
	Коваленко Марина Игоревна – 

главный специалист сектора планирования и исполнения бюджета (каб.43, тел. 5 92 90)

	Дни и часы приема:
	понедельник - пятница с 8.00 до 17.00 часов; 
обед с 13.00 до 14.00 часов
выходной: суббота, воскресенье



Перечень документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами в уполномоченный орган для осуществления административной процедуры: заявление субъекта хозяйствования

Сроки осуществления административной процедуры: 7 дней
Срок действия справки или другого документа, выдаваемого при осуществлении административной процедуры: бессрочно

Размер платы, взимаемый при осуществлении административной процедуры: бесплатно
*Глава, номер и наименование административных процедур указаны в соответствии с единым перечнем административных процедур, осуществляемых в отношении субъектов хозяйствования утвержденного постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 24 сентября 2021 г. № 548 «Об административных процедурах, осуществляемых в отношении субъектов хозяйствования».
ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ                              Финансовый отдел Ушачского райисполкома
_________________________________

(наименование организации, Ф.И.О. индивидуального   предпринимателя)               

                                                                                        _________________________________ 


(место нахождения, адрес проживания)

                                                                                         _________________________________ 

                                                                                     
УНП № ххххххххх__________________

зарегистрировано: ________________

(наименование гос. органа осуществившего гос.   регистрацию, 

дата и номер решения о гос. регистрации, регистрационный номер

в Едином 
гос. регистре юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей)


паспорт: ___________________________
                                                                      
выдан: ____________________________
          лич. номер:_______________________
          тел. раб. _________________________, 

          моб. ____________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

ХХХХХХХХХХХХХХХ  просит выдать справку о наличии задолженности по полученным из районного бюджета займам, ссудам (в том числе пролонгированным), исполненным гарантиям районного исполнительного комитета по состоянии на ХХ.ХХ.ХХХХ___________  
Директор  ХХХХХХХХХХХХХХХ      ____________      ФИО







   (подпись)
_______________                                                                                 

             (дата)
                                                          

м.п.
ПОРЯДОК

 ОБЖАЛОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕШЕНИЯ

ПОДАЧА АДМИНИСТРАТИВНОЙ ЖАЛОБЫ
 Порядок обжалования физическими лицами административного решения разработан в соответствии с Законом Республики Беларусь от 28 октября 2008 г. № 433-З «Об основах административных процедур»

1. Заинтересованное лицо и третье лицо обладает правом на обжалование административного решения в административном (внесудебном) порядке.

2. Административная жалоба направляется в Витебский областной исполнительный комитет.

3. Обжалование административного решения в судебном порядке осуществляется после обжалования такого решения в административном (внесудебном) порядке, если иной порядок обжалования не предусмотрен законодательными актами. 
Обжалование административного решения в судебном порядке осуществляется в соответствии с законодательством о гражданском судопроизводстве.

4. Административная жалоба может быть подана в орган, рассматривающий жалобу, в течение одного года со дня принятия обжалуемого административного решения.

5. Орган, рассматривающий жалобу, вправе восстановить срок подачи административной жалобы в случае пропуска такого срока по уважительной причине (тяжелая болезнь, длительная командировка и др.).

6. Административная жалоба подается в письменной либо электронной форме.
Административная жалоба, подаваемая в письменной форме, должна содержать:
наименование органа, рассматривающего жалобу;
сведения о заинтересованном лице и третьем лице (далее, если не указано иное, - лицо, подавшее административную жалобу):
фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется), место жительства (место пребывания) - для гражданина;
наименование и место нахождения - для юридического лица;
наименование уполномоченного органа, принявшего обжалуемое административное решение;
суть обжалуемого административного решения;
основания, по которым лицо, подавшее административную жалобу, считает обжалуемое административное решение неправомерным;
требования лица, подавшего административную жалобу;
перечень документов и (или) сведений (при их наличии), представляемых вместе с административной жалобой;
подпись гражданина, либо подпись руководителя юридического лица или лица, уполномоченного в установленном порядке подписывать административную жалобу, либо подпись представителя лица, подавшего административную жалобу.
Другие обращения,

рассматриваемые финансовым отделом 

Ушачского райисполкома, не относящиеся 

к административным процедурам

	
	Ф.И.О., должность, номер кабинета, телефоны
	Документы, предоставляемые гражданами
	Документы, запрашиваемые финансовым отделом

	1. Возврат платежей, излишне уплаченных в районный бюджет:

штрафов и других платежей

(кроме налогов и сборов, госпошлины возврат которых 

производит Отдел по работе с плательщиками по Ушачскому району)
	Качан Наталья Эдвардовна – заведующий сектором планирования и исполнения бюджета
каб. 42
тел. 5 74 35
в случае ее отсутствия:

Коваленко Марина Игоревна – главный специалист
каб. 43
тел. 5 92 90
	1. Заявление плательщика (иного обязанного или заинтересованного лица)
2. Решение суда (в случае возврата по решению суда)
3. Документы, подтверждающие уплату денежных средств в местный бюджет, и документ, выдаваемый организацией, осуществляющей контроль за уплатой данного платежа, в котором указываются обстоятельства, являющиеся основанием для полного или частичного возврата платежа.
	Справка из налогового органа об отсутствии задолженности перед бюджетом

	2. Выдача копий документов, подтверждающих факт уплаты платежей


	Коваленко Ирина Валерьевна – главный 

бухгалтер группы бухгалтерского учета и отчетности 
каб. № 41
тел 5 74 30
в случае ее отсутствия:

Карабань Екатерина Васильевна
ведущий бухгалтер
каб. № 41
тел 5 74 30
	Документ, удостоверяющий личность
	-


О Б Р А З Е Ц

 заполнения заявления на возврат платежей из бюджета

Финансовый отдел

Ушачского райисполкома

________________________________

                       фамилия

________________________________

                    имя, отчество









проживающего (ей) ________________

_________________________________

паспорт __________________________

               (серия, №, выдан кем и когда)

личный номер ____________________

телефон _________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ



Прошу возвратить мне __________________________________________

(наименование платежа)

в сумме ___________ рублей ошибочно (излишне) уплаченный на счет 

районного  бюджета №_____________________по_______________________

          __________________________________________________________________

(указать номер и дату платежного документа)

К заявлению прилагаю:

1. _________________________________________________________________

2. _________________________________________________________________

3. _________________________________________________________________

4. _________________________________________________________________

«____» ________________ 20____ г. 



    ___________











                       (подпись)
Р Е Ж И М   Р А Б О Т Ы

ФИНАНСОВОГО ОТДЕЛА

УШАЧСКОГО РАЙИСПОЛКОМА

	Ежедневно:
	с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

	Выходной: 
	суббота

воскресенье


Р Е Ж И М   Р А Б О Т Ы 

В Ы Ш Е С Т О Я Щ И Х  О Р Г А Н И З А Ц И Й: 

УШАЧСКИЙ РАЙОННЫЙ

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ КОМИТЕТ

	Ежедневно:
	с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

	Выходной: 
	суббота

воскресенье


ГЛАВНОЕ ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ

ВИТЕБСКОГО ОБЛАСТНОГО

ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО КОМИТЕТА

	Ежедневно:
	с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

	Выходной: 
	суббота

воскресенье


Решение по обращению может быть обжаловано гражданином в вышестоящий государственный орган. Решение вышестоящего органа по обращению может быть обжаловано в суд.
