	Наименование

административной процедуры


	Принятие решения об установлении

патронажа (назначении помощника)

	Пункт административной процедуры по перечню – 4.8

	Приём заинтересованных лиц и выдачу административных решений  осуществляет
служба «Одно окно» Ушачского райисполкома

Сотрудник службы, осуществляющий прием заявлений и выдачу решений –

ведущий специалист сектора по работе с обращениями граждан и юридических лиц

Ушачского райисполкома

Родченко Екатерина Николаевна, на время её отсутствия – заведующий сектором

Литвинова Ирина Леонидовна

Ответственные должностные лица за осуществление административной процедуры –  главный специалист отдела назначения пенсий и социальной поддержки населения управления по труду Голик Ирина Николаевна, каб. № 17, тел. 58859, на время её отсутствия – главный специалист отдела   

  Карчевская Екатерина Александровна, каб. № 17, тел. 58859

Режим работы: понедельник – пятница 

с 8.00 до 17.00 часов;

обед – с 13.00 до 14.00 часов;

выходные дни – суббота, воскресенье.

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ ГРАЖДАНИНОМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ
	заявление лица, нуждающегося в патронаже

письменное согласие лица на осуществление патронажа (назначение его помощником)

медицинская справка о состоянии здоровья лица, давшего согласие на осуществление патронажа (назначение его помощником)


	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ЗАПРАШИВАЕМЫЕ ОТВЕТСТВЕННЫМ ИСПОНИТЕЛЕМ   
	---

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц


	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Бессрочно


	Порядок представления гражданами документов и (или) сведений 
	документы представляются  гражданами  лично,  либо  через полномочного представителя


	Режим приёма граждан
	с 8.00 до 17.00, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00, вторник с 8.00  до 18.00


ОБРАЗЕЦ  ЗАЯВЛЕНИЯ

          Управление по труду, занятости 

 и социальной защите 

 Ушачского районного 

          исполнительного комитета

          Сидорова Михаила Васильевича, 

          проживающего по адресу:

          г. п. Ушачи, ул. Сосновая, д. 17

          тел.: дом.                 , раб.        
ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу установить надо мной патронаж (назначить попечителя-помощника) в связи с ___________________________________________________________________________________________________________________
                                                                    (указать причину)   

____________
________________
              (дата)







                                (подпись)

