	Наименование
административной процедуры

	Выдача удостоверения лицам, работавшим в период блокады г. Ленинграда с 8 сентября 1941 г. по 27 января 1944г. на предприятиях, в учреждениях и организациях города и награждённым медалью «За оборону Ленинграда» и лицам, награжденным знаком «Жителю блокадного 
Ленинграда»

	Пункт административной процедуры по перечню – 3.5.

	Приём заявлений заинтересованных лиц и выдачу административных решений  осуществляет служба «Одно окно» Ушачского райисполкома
		Сотрудник службы, осуществляющий прием заявлений и выдачу решений –
ведущий специалист сектора по работе с обращениями
 граждан и юридических лиц Ушачского райисполкома 
Родченко Екатерина Николаевна, каб. № 4, тел. 5 84 64,
 на время её отсутствия – заведующий сектором 
Литвинова Ирина Леонидовна, каб. № 4, тел. 5 84 64.
Время приёма: понедельник – четверг  с 8.00 до 17.00  без перерыва на обед;
пятница с 8.00 до 20.00 без перерыва на обед
выходные дни – суббота, воскресенье.
В субботу приём осуществляется одним из работников сектора
 по предварительной записи.

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ ГРАЖДАНИНОМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ 
	
-заявление
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
-удостоверение к медали или знаку 
-одна фотография заявителя размером 30х40

	ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЙ, ЗАПРАШИВАЕМЫХ ИЗ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ, ИНЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ, К КОМПЕТЕНТНОСТИ КОТОРЫХ ОТНОСИТСЯ ИХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ
	

---

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 дней рабочих дней со дня подачи заявления 

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно

	Порядок представления гражданами документов и (или) сведений 
	документы представляются гражданами лично, либо через полномочного представителя

	Порядок выдачи справок и иных документов гражданам
	документы выдаются гражданам лично, либо через полномочного представителя








































                                                  Форма заявления

     Начальнику управления по труду, занятости
                                                и социальной защите Ушачского РИК
______________________________________
                                                                        (фамилия, собственное имя, отчество заявителя)
	______________________________________
                                                                        (наименование населенного пункта, улица, дом,
_____________________________________
                                                                         корпус, квартира)
	______________________________________
                                                                   (документ,удостоверяющий личность, серия,номер)





Заявление

       Прошу выдать удостоверение лицам, работавшим в период блокады г. Ленинграда с 8 сентября 1941 г. по 27 января 1944г. на предприятиях, в учреждениях и организациях города и награждённым медалью «За оборону Ленинграда» и лицам, награжденным знаком «Жителю блокадного Ленинграда» .
Дата                                                              Подпись                Ф.И.О.                                                     


