	Наименование

административной процедуры 
	Принятие решения о единовременной выплате семьям при рождении двоих и более детей на приобретение детских вещей первой необходимости

	Пункт административной процедуры по перечню – 2.7.

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ ГРАЖДАНИНОМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ 


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельства о рождении детей

выписка из решения суда об усыновлении (удочерении) – для семей, усыновивших (удочеривших) детей (представляется на усыновленных (удочеренных) детей, в отношении которых заявитель обращается за получением единовременной выплаты семьям при рождении двоих и более детей на приобретение детских вещей первой необходимости)

копия решения местного исполнительного и распорядительного органа об установлении опеки – для лиц, назначенных опекунами детей (представляется на подопечных детей, в отношении которых заявитель обращается за получением единовременной выплаты семьям при рождении двоих и более детей на приобретение детских вещей первой необходимости

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ЗАПРАШИВАЕМЫЕ ОТВЕТСТВЕННЫМ ИСПОНИТЕЛЕМ   
	справка о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении, месте жительства и составе семьи

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц 

	Срок действия справки, другого документа 
	единовременно 

	Порядок представления гражданами документов и (или) сведений 
	документы  представляются  гражданами  лично,  либо через полномочного  представителя

	Ответственные исполнители
	Коваленко Светлана Леонидовна,  главный бухгалтер управления, каб. № 13, тел. 5 84 98, в случае её отсутствия - Житенёва Александра Сергеевна, начальник отдела занятости населения и социально-трудовых отношений, каб. № 49, тел. 5 73 51.

	Режим приёма граждан
	с 8.00 до 17.00, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00,  вторник с 8.00 до 18.00


Приложение

к Положению о порядке

осуществления единовременной

выплаты семьям при рождении двоих

и более детей на приобретение детских

вещей первой необходимости

                                                                                                                              Форма заявления
                             В ____________________________________________

                                     (орган по труду, занятости и

                             ______________________________________________

                                  социальной защите рай(гор)исполкома)

                             ______________________________________________

                                   (фамилия, имя, отчество заявителя)

                             _____________________________________________,

                             зарегистрированного по адресу: _______________

                             ______________________________________________

                             (наименование населенного пункта, улица, дом,

                             _____________________________________________,

                                      корпус, квартира, телефон)

                             ______________________________________________

                                   (документ, удостоверяющий личность,

                             ______________________________________________

                             серия (при наличии), номер, когда и кем выдан,

                             ______________________________________________

                                идентификационный номер (при наличии)

                             ______________________________________________

                             ______________________________________________

                             ______________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу произвести _____________________________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)

единовременную выплату семьям при рождении двоих и более детей ____________

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения детей)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

на приобретение детских вещей первой необходимости.

Прилагаю документы в количестве ____ штук.

___ _____________ 20__ г.    ___________     ______________________________

(подпись)      (инициалы, фамилия заявителя)

Лицо, принявшее заявление и прилагаемые документы:

__________________________      ___________     ___________________________

(должность)               (подпись)         (инициалы, фамилия)

___ _______________ 20__ г.

