	Наименование

административной процедуры
	Выплата пособия на погребение

	Пункт административной процедуры по перечню – 2.35.1

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ ГРАЖДАНИНОМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ 


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

документы, подтверждающие заключение брака, родственные отношения

свидетельство о смерти

копия трудовой книжки или иные документы, подтверждающие последнее место государственной гражданской службы умершего

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ЗАПРАШИВАЕМЫЕ ОТВЕТСТВЕННЫМ ИСПОЛНИТЕЛЕМ  
	

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 рабочих дней

	Срок действия справки, другого документа (решения) 
	единовременно

	Порядок представления гражданами документов и (или) сведений 
	документы представляются гражданами  лично,  либо   через полномочного  представителя

	Ответственные исполнители
	Ответственные за осуществление административной процедуры: Голик Ирина Николаевна, главный специалист отдела назначения пенсий и социальной поддержки населения,  каб. № 17, тел. 5 88 59, в случае её отсутствия - Карчевская Екатерина Александровна, главный специалист отдела.

	Режим приёма граждан
	с 8.00 до 17.00, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00, вторник с 8.00 до 18.00


