	Наименование

административной процедуры


	Выдача удостоверения (дубликата удостоверения) о праве на льготы лицам, награждённым орденами или медалями СССР за самоотверженный труд и безупречную воинскую службу в тылу в годы Великой Отечественной войны

	Пункт административной процедуры по перечню – 3.4.

	Приём заявлений заинтересованных лиц и выдачу административных решений  осуществляет служба «Одно окно» Ушачского райисполкома

Сотрудник службы, осуществляющий прием заявлений и выдачу решений –

ведущий специалист сектора по работе с обращениями граждан и юридических лиц

Ушачского райисполкома

Родченко Екатерина Николаевна, на время её отсутствия – заведующий сектором

Литвинова Ирина Леонидовна.

Ответственная за осуществление административной процедуры

 Адамович Мария Геннадьевна, главный бухгалтер управления,  каб. № 13,                                       тел. 5 14 98,  в случае её отсутствия - Дуник Ирина Леонидовна, начальник  отдела занятости населения и социально-трудовых отношений, 

каб. № 49, тел. 5-73- 51.

Режим работы:  с 8.00 до 17.00, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00, 

Выходной день:   суббота, воскресенье.

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ ГРАЖДАНИНОМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ 
	-заявление

- паспорт или иной  документ,  удостоверяющий  личность

-удостоверения к орденам или медалям,  другие  документы, подтверждающие  награждение

-одна  фотография  заявителя  размером  30х40

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ЗАПРАШИВАЕМЫЕ ОТВЕТСТВЕННЫМ ИСПОНИТЕЛЕМ   
	---

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 дней рабочих дней со дня подачи заявления 

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно

	Порядок представления гражданами документов и (или) сведений 
	документы представляются  гражданами  лично,  либо  через полномочного  представителя

	Порядок выдачи справок и иных документов гражданам
	документы выдаются  гражданам лично,  либо  через  полномочного представителя


                                                                                            Форма заявления
   Начальнику управления по труду, занятости

                                             и социальной защите Ушачского РИК

______________________________________

                                                                        (фамилия, собственное имя, отчество заявителя)


______________________________________

                                                                        (наименование населенного пункта, улица, дом,

                                                                    _____________________________________

                                                                         корпус, квартира)


______________________________________

                                                                   (документ,удостоверяющий личность, серия,номер)

Заявление

       Прошу выдать удостоверение о праве на льготы лицам, награждённым орденами или медалями СССР за самоотверженный труд и безупречную воинскую службу в тылу в годы Великой Отечественной войны
Дата                                                              Подпись                Ф.И.О.                                                     

