	Наименование

административной процедуры


	Выдача справки о размере пособия на детей и периоде его выплаты 

   

	Пункт административной процедуры по перечню - 2.18

	Приём заинтересованных лиц и выдачу административных решений осуществляет служба «Одно окно» Ушачского райисполкома. Сотрудник службы, осуществляющий приём заявлений и выдачу решений – ведущий специалист сектора по работе с обращениями граждан  и юридических лиц Ушачского райисполкома
Родченко Екатерина Николаевна, каб. № 4, тел. 5 86 64,

на время ее отсутствия – заведующий сектором 

Литвинова Ирина Леонидовна, каб. № 4, тел. 5 84 64.

Время приема: понедельник – четверг с 8.00 до 17.00 без перерыва на обед; 

пятница с 8.00 до 20.00 без перерыва на обед выходные дни – суббота, воскресенье.

В субботу приём осуществляется одним из работников сектора по предварительной записи.

На альтернативной основе прием заявлений заинтересованных лиц, принятие и выдачу административных решений осуществляет главный специалист отдела назначения пенсий и социальной поддержки населения управления по труду,  занятости и социальной защите Ушачского райисполкома (далее – управление по труду)
 Голик  Ирина Николаевна, 

 на время её отсутствия -  главный  специалист   отдела назначения пенсий и социальной поддержки населения  управления по труду 

Карчевская Екатерина Александровна,  каб.  № 17,  тел . 5 88 59

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ ГРАЖДАНИНОМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ 
	-паспорт или иной  документ,  удостоверяющий  личность

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ЗАПРАШИВАЕМЫЕ ОТВЕТСТВЕННЫМ ИСПОНИТЕЛЕМ   
	---

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 дней со дня обращения

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно

	Порядок представления гражданами документов и (или) сведений 
	документы представляются  гражданами  лично,  либо  через полномочного  представителя


