	Наименование

административной процедуры


	Выдача в связи с изменением половой принадлежности   справки о самостоятельном трудоустройстве 



	Номер административной процедуры по перечню – 6.2.3

	Прием заявлений заинтересованных лиц,выдачу документов осуществляет

 служба «Одно окно»  Ушачского райисполкома

Сотрудник службы, осуществляющий прием заявлений, выдачу административных решений – ведущий специалист сектора по работе с обращениями граждан и юридических лиц

 Ушачского райисполкома (далее – сектор)

 Родченко Екатерина Николаевна, (каб. 4, тел. 5 84 64).
на время её отсутствия – заведующий сектором
Литвинова Ирина Леонидовна (каб. 4, тел. 5 84 64).

Время приёма: понедельник – четверг  с 8.00 до 17.00  без перерыва на обед;

пятница с 8.00 до 20.00 без перерыва на обед

выходные дни – суббота, воскресенье.
В субботу приём осуществляется одним из работников сектора по предварительной записи.

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ ГРАЖДАНИНОМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ 
	 заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельство о рождении

ранее выданная справка о самостоятельном трудоустройстве

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ЗАПРАШИВАЕМЫЕ ОТВЕТСТВЕННЫМ ИСПОЛНИТЕЛЕМ   
	_______

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно



	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	3 дня со дня подачи заявления, при необходимости запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц



	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно

	Порядок представления гражданами документов и (или) сведений 
	документы представляются гражданами лично, либо через полномочного представителя

	Порядок выдачи справок и иных документов гражданам
	документы выдаются гражданам лично, либо через полномочного представителя


БЛАНК ЗАЯВЛЕНИЯ


Ушачский районный 

                                                                  исполнительный комитет

                                                                       _____________________________








_____________________________







           (Ф.И.О. гражданина (ки) - полностью) 

                                                                  проживающего (ей) по адресу:








______________________________








______________________________








______________________________








паспорт:_____________________








выдан:_______________________








личный №:____________________

                                                                       тел.: дом. ________, раб. ________,








моб. __________________________

                                                   ЗАЯВЛЕНИЕ


В связи с изменением половой принадлежности прошу выдать  справку о самостоятельном трудоустройстве _________________________________ _________________________________________________________________ ________________________________________________________________

К заявлению прилагаю следующие документы:

1._________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________
___________________________






_________________________

  
(дата)









(подпись)

