	Наименование административной процедуры
	Выдача дубликатов документа об образовании, приложения к нему, документа об обучении

	Номер административной процедуры по перечню 6.1.1. 

	  Приём заявлений заинтересованных лиц и выдачу административных решений осуществляет служба «Одно окно» Ушачского райисполкома

Сотрудник службы, осуществляющий приём заявлений и выдачу решений -

ведущий специалист сектора по работе
 с обращениями граждан и юридических лиц Ушачского райисполкома

Родченко Екатерина Николаевна,
на время  отсутствия – заведующий сектором

Литвинова Ирина Леонидовна

тел.: 8 02158 5 84 64

Время приёма: понедельник – четверг  с 8.00 до 17.00  без перерыва на обед;
пятница с 8.00 до 20.00 без перерыва на обед

выходные дни – суббота, воскресенье.

В субботу приём осуществляется одним из работников
сектора по предварительной записи


	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ ГРАЖДАНИНОМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ
	 заявление с указанием причин утраты документа или приведения его в негодность

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

пришедший в негодность документ – в случае, если документ пришел в негодность

документ, подтверждающий внесение платы



	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ЗАПРАШИВАЕМЫЕ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ
	---

	РАЗМЕР ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ 
	0,1 базовой величины – за дубликат свидетельства об общем базовом образовании, аттестата об общем среднем образовании


0,2 базовой величины – за дубликат иного документа об образовании (для граждан Республики Беларусь)


1 базовая величина – за дубликат иного документа об образовании (для иностранных граждан и лиц без гражданства)


бесплатно – дубликат приложения к документу об образовании, дубликат документа об обучении

Оплата производится на: 

р/с  BY28AKBB36003280019300000000 ОАО «АСБ «Беларусбанк» в г.Минск  код AKBBBY2X, УНП 300594330

04630 – прочие доходы, поступающие в счёт компенсации расходов государства

	МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ
	15  дней  со дня обращения, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	СРОК ДЕЙСТВИЯ СПРАВКИ, ДРУГОГО ДОКУМЕНТА (РЕШЕНИЯ), ВЫДАВАЕМЫХ (ПРИНИМАЕМОГО) ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ
	бессрочно


ОБРАЗЕЦ  ЗАЯВЛЕНИЯ

Ушачский райисполком

__________________________         

Иванова Ивана Ивановича,

проживающего по  адресу:

г. п. Ушачи, ул. Садовая, д.    тел. раб.            


паспорт ______ № ________


___________________________


(дата выдачи, наименование государственного органа, его 






________________________________________________


выдавшего, идентификационный номер (при его наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу выдать мне дубликат_______________________________




(указывается документ об образовании)

 в связи с утерей оригинала (приведением его в негодность).


Прилагаю следующие документы:_________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«____» __________ 20___ г.

________________________


____________________

      (подпись заявителя)




(инициалы, фамилия)

БЛАНК ЗАЯВЛЕНИЯ

                                   Ушачский районный 

                                           исполнительный комитет


_____________________________


_____________________________


Проживающего (ей) по адресу:


_____________________________


_____________________________


паспорт :_____________________


выдан:_______________________


личный номер:________________


тел:дом______, раб,____________


моб._________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу выдать мне дубликат_______________________________




(указывается документ об образовании)
________________________________________________________________________________________________________________________________________
 в связи с утерей оригинала (приведением его в негодность).


Прилагаю следующие документы:_________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«____» __________ 20___ г.

________________________


____________________

      (подпись заявителя)




(инициалы, фамилия)

