	Наименование административной процедуры
	Принятие решения об изменении фамилии несовершеннолетнего и собственного имени несовершеннолетнего старше 6 лет


	Номер административной процедуры по перечню 4.9. 

	 Приём заявлений заинтересованных лиц и выдачу административных решений осуществляет служба «Одно окно» Ушачского райисполкома

Сотрудник службы, осуществляющий приём заявлений и выдачу решений -

ведущий специалист сектора по работе 

с обращениями граждан и юридических лиц Ушачского райисполкома

Родченко Екатерина Николаевна,
на время  отсутствия – заведующий сектором

Литвинова Ирина Леонидовна

тел.: 8 02158 5 84 64

Время приёма: понедельник – четверг  с 8.00 до 17.00  без перерыва на обед;
пятница с 8.00 до 20.00 без перерыва на обед

выходные дни – суббота, воскресенье.

В субботу приём осуществляется одним из работников сектора 

по предварительной записи

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ ГРАЖДАНИНОМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ
	заявление

свидетельство о рождении несовершеннолетнего

письменное согласие несовершеннолетнего, достигшего 10 лет

документ, подтверждающий факт изменения фамилии одного из родителей (обоих родителей), свидетельство о заключении (расторжении) брака, копия решения суда о расторжении брака, о лишении родителя несовершеннолетнего родительских прав или иной документ, подтверждающий наличие оснований для изменения фамилии несовершеннолетнего, – в случае подачи заявления одним из родителей несовершеннолетнего

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ЗАПРАШИВАЕМЫЕ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ
	справка, содержащая сведения из записи акта о рождении, если запись о родителях ребенка произведена в соответствии со статьей 55 Кодекса Республики Беларусь о браке и семье

уведомление о возбуждении ходатайства об изменении фамилии ребенка

справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета

граждане вправе представить указанные

документы самостоятельно



	РАЗМЕР ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ 
	бесплатно

	МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ


	15 дней со дня подачи заявления, а в случае истребования мнения родителя ребенка или запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц



	СРОК ДЕЙСТВИЯ СПРАВКИ, ДРУГОГО ДОКУМЕНТА (РЕШЕНИЯ), ВЫДАВАЕМЫХ (ПРИНИМАЕМОГО) ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ
	бессрочно

	ПОРЯДОК ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ГРАЖДАНАМИ ДОКУМЕНТОВ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЙ
	документы представляются гражданами лично, либо через полномочного представителя

	ПОРЯДОК ВЫДАЧИ СПРАВОК И ИНЫХ ДОКУМЕНТОВ ГРАЖДАНАМ
	документы выдаются гражданам лично, либо через полномочного представителя, либо почтой


	 
	 БЛАНК ЗАЯВЛЕНИЯ

                                       Ушачский районный 

                                               исполнительный комитет


____________________________

____________________________

Проживающего(ей) по адресу:


____________________________

____________________________

паспорт :____________________

выдан:_______________________


личный номер________________ 

тел:дом______, раб,__________

моб._________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять решение   об изменении фамилии несовершеннолетнего и собственного имени несовершеннолетнего старше 6 лет_____________________
                                                                                                                                          (ФИО ребенка, год рождения)
_________________________________________________________________________________________________________________________________________

В связи с ______________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________
К заявлению прилагаю следующие документы:

1._____________________________________________________________________

2.___________________________________________________________________

3._________________________________________________________________

4._________________________________________________________________

«___»______________20__г.                                                          ____________           

                                     (дата)
                                                       (подпись)
