	Наименование административной процедуры
	Назначение ежемесячных денежных выплат на содержание усыновленных (удочеренных детей)

	Номер административной процедуры по перечню 4.2. 

	Приём заявлений заинтересованных лиц и выдачу административных решений осуществляет служба «Одно окно» Ушачского райисполкома

Сотрудник службы, осуществляющий приём заявлений и выдачу решений -

ведущий специалист сектора по работе с обращениями граждан и юридических лиц

Ушачского райисполкома

Родченко Екатерина Николаевна,
на время  отсутствия – заведующий сектором

Литвинова Ирина Леонидовна

тел.: 8 02158 5 84 64

Время приёма: понедельник – четверг  с 8.00 до 17.00  без перерыва на обед;
пятница с 8.00 до 20.00 без перерыва на обед

выходные дни – суббота, воскресенье.

В субботу приём осуществляется одним из работников сектора по предварительной записи 

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ ГРАЖДАНИНОМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность усыновителя (удочерителя)

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей

выписка из решения суда об усыновлении (удочерении)

копия приказа об отпуске – в случае использования усыновителем (удочерителем) кратковременного отпуска без сохранения заработной платы продолжительностью не менее 30 календарных дней

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ЗАПРАШИВАЕМЫЕ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ
	-

	РАЗМЕР ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ 
	бесплатно

	МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ
	15 дней со дня подачи заявления

	СРОК ДЕЙСТВИЯ СПРАВКИ, ДРУГОГО ДОКУМЕНТА (РЕШЕНИЯ), ВЫДАВАЕМЫХ (ПРИНИМАЕМОГО) ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ
	-

	ПОРЯДОК ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ГРАЖДАНАМИ ДОКУМЕНТОВ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЙ
	документы представляются гражданами лично, либо через полномочного представителя

	ПОРЯДОК ВЫДАЧИ СПРАВОК И ИНЫХ ДОКУМЕНТОВ ГРАЖДАНАМ
	документы выдаются гражданам лично, либо через полномочного представителя, либо почтой


ОБРАЗЕЦ  ЗАЯВЛЕНИЯ

	 
	Ушачский районный исполнительный комитет

	 
	Ивановой Марии Ивановны,

гражданки Республики Беларусь, 

проживающей по адресу: 211480, Витебская обл.,

 г.п.Ушачи,  ул. Ленинская, д.19, кв.61

тел. дом:                              моб.
паспорт ________№__________

_____________________________

(дата выдачи, наименование государственного органа, его 




____________________________________________________

выдавшего, идентификационный номер (при его наличии)




ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу назначить ежемясячные денежные выплаты на содержание усыновленного Иванова Ивана Ивановича, 24 мая 2002 года рождения.

Прилагаю следующие документы:___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 

	________________________
	 
	________________________
	 

	(подпись)
	 
	(инициалы, фамилия)
	 


«__» ________________ 20__ г.

 

БЛАНК ЗАЯВЛЕНИЯ

   Ушачский районный 

                                          исполнительный комитет


_____________________________


_____________________________


Проживающего(ей) по адресу:


_____________________________


_____________________________


паспорт :_____________________


выдан:_______________________


личный номер:________________


тел:дом______, раб,____________


моб._________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу назначить ежемясячные денежные выплаты на содержание усыновленного (ых),удочеренной (ых) ____________________________________

____________________________________________________________________

(ФИО ребенка (детей), год рождения)

 ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
К заявлению прилагаю следующие документы:

1._____________________________________________________________________

2.___________________________________________________________________

3.___________________________________________________________________
4.___________________________________________________________________

________________________________________________________________________ 
«___»______________20__г.                                                          ____________           

                                     (дата)
                                                       (подпись)
