	Наименование

административной процедуры


	Выдача гражданам, состоящим на учёте нуждающихся в улучшении жилищных условий, направлений для заключения договоров создания объектов долевого строительства 

	Номер административной процедуры по перечню – 1.5.

	 Приём заявлений заинтересованных лиц и выдачу административных решений осуществляет служба «Одно окно» Ушачского райисполкома

Сотрудник службы, осуществляющий приём заявлений и выдачу решений -

ведущий специалист сектора по работе с обращениями граждан и юридических лиц

Ушачского райисполкома

Родченко Екатерина Николаевна,
на время  отсутствия – заведующий сектором

Литвинова Ирина Леонидовна

тел.: 8 02158 5 84 64

Время приёма: понедельник – четверг  с 8.00 до 17.00  без перерыва на обед;
пятница с 8.00 до 20.00 без перерыва на обед

выходные дни – суббота, воскресенье.

В субботу приём осуществляется одним из работников сектора 

по предварительной записи

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ ГРАЖДАНИНОМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

	ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЙ ЗАПРАШИВАЕМЫХ У ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ, ИНЫХ  ОРГАНИЗАЦИЙ, К КОМПЕТЕНЦИИ КОТОРЫХ ОТНОСИТСЯ ИХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ    
	справка (справки) о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи

справка о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий – в случае регистрации в другом населенном пункте

справки о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях в населенном пункте по месту подачи заявления о принятии на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий (при подаче заявления в г. Минске либо населенных пунктах Минского района – о находящихся в собственности гражданина и проживающих совместно с ним членов его семьи жилых помещениях в г. Минске и населенных пунктах Минского района) или справка о принадлежащих лицу правах на объекты недвижимого имущества на гражданина и членов его семьи по месту подачи заявления**

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно



	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	3 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 15 дней



	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно

	Порядок представления гражданами документов и (или) сведений 
	документы представляются гражданами лично, либо через полномочного представителя

	Порядок выдачи справок и иных документов гражданам
	документы выдаются гражданам лично, либо через  полномочного представителя, либо почтой


** Соответствующая информация из единого государственного регистра недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним может быть получена уполномоченным органом посредством общегосударственной автоматизированной информационной системы в форме информационного сообщения.

БЛАНК ЗАЯВЛЕНИЯ


Ушачский районный 

                                                                  исполнительный комитет

                                                                  _____________________________







         _____________________________







           (Ф.И.О. гражданина (ки) - полностью) 

                                                                  проживающего (ей) по адресу:








______________________________








______________________________








______________________________








паспорт:_____________________








выдан:_______________________








личный №:____________________

                                                                       тел.: дом. ________, раб. ________,








моб. __________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать мне и членам моей семьи ____ человек в составе: ______________________________________________________________ (указать ФИО члена семьи, дату рождения и степень родства)

_____________________________________________________________________________,
состоящим на учёте нуждающихся в улучшении жилищных условий  в ________________________________________________________________,

(наименование местного исполнительного и распорядительного органа, организации по месту работы,

службы, сельскохозяйственной организации)

дата постановки на учёт - ______________________ г., направление для заключения договора создания объекта долевого строительства по адресу:_______________________________________________________.

К заявлению прилагаю следующие документы:

1._________________________________________________________________

2._________________________________________________________________

3._________________________________________________________________

4._________________________________________________________________
____________





             ___________________

            (дата)                                                                                                                                             (подпись)
ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

             Ушачский районный 

                                                            исполнительный комитет

                                                              Иванов Иван Иванович







    (Ф.И.О. гражданина (ки) полностью) 







        проживающего (ей) по адресу:







     г. п. Ушачи, ул. Фрунзе, д. 37







    паспорт:_ВМ 1953583






    выдан: Ушачским РОВД 

 





     21.02.2005г.






    личный №:  4241286Е058РВ4
                                                            тел.: дом. 5 55 86, раб. 2 79 64,







    моб. 519 13 63_____________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать мне и членам моей семьи 3 человек в составе:  

Иванов Елена Дмитриевна, 21.02.1985 г.р. – жена,___________________
 (указать ФИО члена семьи, дату рождения и степень родства)

Иванов Андрей Иванович, 03.05.2016 г.р.  – сын,_______________________
Иванов Иван Иванович, 24.12.1986 г.р. – сам___________________________,
состоящим на учёте нуждающихся в улучшении жилищных условий  в Ушачском районом исполнительном комитете,____________________

(наименование местного исполнительного и распорядительного органа, организации по месту работы,

службы, сельскохозяйственной организации)

дата постановки на учёт  10.10.2008 г., направление для заключения договора создания объекта долевого строительства (квартиры).
К заявлению прилагаю следующие документы:

1. Квитанция об оплате за справки РУП «ВАГР и ЗК»
2. Копия паспорта________________________________________________
3._________________________________________________________________

4._________________________________________________________________

_______________________







_________________________

            (дата)                                                                                                                                                             (подпись)

