	Наименование

административной процедуры


	Принятие решения  о даче согласия на залог жилого помещения, в котором проживают несовершеннолетние либо принадлежащего несовершеннолетним



	Номер административной процедуры по перечню –1.1.4.

	  Приём заявлений заинтересованных лиц и выдачу административных решений осуществляет служба «Одно окно» Ушачского райисполкома

Сотрудник службы, осуществляющий приём заявлений и выдачу решений -

ведущий специалист сектора по работе с обращениями граждан и юридических лиц

Ушачского райисполкома

Родченко Екатерина Николаевна,
на время  отсутствия – заведующий сектором

Литвинова Ирина Леонидовна

тел.: 8 02158 5 84 64

Время приёма: понедельник – четверг  с 8.00 до 17.00  без перерыва на обед;
пятница с 8.00 до 20.00 без перерыва на обед

выходные дни – суббота, воскресенье.

В субботу приём осуществляется одним из работников сектора 
по предварительной записи

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ ГРАЖДАНИНОМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ 


	 заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, являющееся предметом залога

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей

кредитный договор – в случае обеспечения залогом кредитного договора



	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ЗАПРАШИВАЕМЫЕ ОТВЕТСТВЕННЫМ ИСПОЛНИТЕЛЕМ   
	копия лицевого счета на жилое помещение, являющееся предметом залога

граждане вправе предоставить указанный

документ самостоятельно

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	1 месяц со дня подачи заявления

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	6 месяцев

	Порядок представления гражданами документов и (или) сведений 
	документы представляются гражданами лично, либо через полномочного представителя

	Порядок выдачи справок и иных документов гражданам
	документы выдаются гражданам лично, либо через полномочного представителя


ОБРАЗЕЦ  ЗАЯВЛЕНИЯ
Ушачский  районный

исполнительный комитет 

Иванова Ивана Ивановича,

проживающего по адресу:

г. п. Ушачи, ул. Строителей,
 д. 35
                                           паспорт ____ №  
_________ 


(дата выдачи, наименование государственного органа, его 




__________________________________________________________________________________________________


выдавшего, идентификационный номер (при его наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу дать согласие на залог дома (квартиры), расположенного(ой )по адресу: г. п. Ушачи, ул. Строителей, д. 34 ,кв. 5, в котором(ой)  проживают мои несовершеннолетние дети: Иванов Сергей Иванович, 5 июня 1998 года рождения, Иванова Светлана Ивановна, 16 марта 1996 года рождения (принадлежащего моему несовершеннолетнему ребенку Иванову Сергею Ивановичу, 5 июня 1998 года рождения), в связи с ________________________.

                                                                                                  (указать причину)
_________________________________________________________________________________________________________________________________
       Прилагаю следующие документы:
______________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________
«____» __________ 20__ г.

________________________



         _____________

      (подпись заявителя)






                       (инициалы, фамилия)

БЛАНК ЗАЯВЛЕНИЯ            

    

                                                                          Ушачский районный 

                                                                          исполнительный комитет

                                                                    ___________________________

                                                                      __________________________

                                                                          проживающего(ей)по адресу:

                                                                          _____________________________

                                                                          _____________________________

                                                                          тел: дом._____,раб.____________ 

                                                                          моб,_________________________

                                                                          паспорт______________________

                                                                          выдан:_______________________
                                                                          дата выдачи:__________________
                                                                          идентификационный №:________







    _____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

 Прошу дать согласие на залог дома (квартиры), расположенного (ой ) по адресу: _____________________________

________________________________, в котором (ой)  проживают мои несовершеннолетние дети:_______________________________

                                                                                                                          (указать ФИО детей, год рождения)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________    в связи с _________________________________________________
                                                       (указать причину)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

К заявлению прилагаю следующие документы:

1.________________________________________________________________

2.______________________________________________________________

3._____________________________________________________________

4._____________________________________________________________

_____________







_____________

                 (дата)









(подпись
