	Наименование

административной процедуры


	Принятие решения  о внесении изменений в решение о предоставлении субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом (субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом и субсидии на погашение основного долга по кредиту), выданным банками на строительство (реконструкцию) жилых помещений в установленном порядке

	Номер административной процедуры по перечню – 1.1.32.

	  Приём заявлений заинтересованных лиц и выдачу административных решений осуществляет служба «Одно окно» Ушачского райисполкома

Сотрудник службы, осуществляющий приём заявлений и выдачу решений -

ведущий специалист сектора по работе с обращениями граждан и юридических лиц

Ушачского райисполкома

Родченко Екатерина Николаевна,
на время  отсутствия – заведующий сектором

Литвинова Ирина Леонидовна

тел.: 8 02158 5 84 64

Время приёма: понедельник – четверг  с 8.00 до 17.00  без перерыва на обед;
пятница с 8.00 до 20.00 без перерыва на обед

выходные дни – суббота, воскресенье.

В субботу приём осуществляется одним из работников сектора 

по предварительной записи

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ ГРАЖДАНИНОМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ

	заявление

при увеличении состава семьи:

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан

свидетельства о рождении детей

копия решения суда об усыновлении (удочерении) – для семей, усыновивших (удочеривших) детей

при перемене лица в кредитном обязательстве со стороны кредитополучателя:

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

копия кредитного договора

	Перечень документов и (или) сведений, запрашиваемых у государственнных органов, иных организаций, к компетенции которых относится их предоставление  
	справка (справки) о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи

информация об отнесении граждан, включенных в списки на получение субсидии на уплату части процентов (субсидий), к категории малообеспеченных граждан на дату подачи заявления о включении в указанные списки, предоставляемая государственными органами и организациями, имеющими право на утверждение списков 

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемой (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно




	Порядок представления гражданами документов и (или) сведений
	документы представляются гражданами лично, либо через полномочного представителя

	Порядок выдачи справок и иных документов гражданам
	документы выдаются гражданам лично, либо через полномочного представителя


ОБРАЗЕЦ  ЗАЯВЛЕНИЯ                             Ушачский районный 

           исполнительный   

           комитет

           Сидорова Михаила 

           Васильевича, 

           проживающего по адресу:

           г. п. Ушачи, ул. Сосновая, д. 17

           тел.: дом. Х ХХ ХХ, раб. ХХХХ           

           моб. (ХХХ) ХХХ ХХ ХХ

           паспорт серии: ВМХХХХХХХ

           выдан (кем): 

           Ушачским РОВД

           дата выдачи: 04.10.2012

           идентификационный №:

                                                        ХХХХХХЕХХХРВХ    
ЗАЯВЛЕНИЕ

         Прошу внести изменения в решение о предоставлении мне субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом (субсидию на уплату части процентов за пользование кредитом и субсидию на погашение основного долга по кредиту) (нужное подчеркнуть),

в связи с рождением сына 20.05.2020 г. и приобретением статуса многодетной семьи(указать причину внесения  изменений (рождение (усыновление, удочерение) первого и (или) второго ребёнка после 

С условиями предоставления субсидий ознакомлен (а).

О том, что с учёта нуждающихся в улучшении жилищных условий семья будет снята по окончании строительства (реконструкции) жилого помещения, уведомлен(а).
     К заявлению прилагаются следующие документы и (или) сведения:

1.______________________________________________________________
2.______________________________________________________________

______________                                                                                  _____________________

(дата)

(подпись)
БЛАНК ЗАЯВЛЕНИЯ

                                                                         Ушачский районный 

                                                                          исполнительный комитет

                                                                    ___________________________

                                                                   __________________________

                                                                          проживающего(ей)по адресу:

                                                                          _____________________________

                                                                          _____________________________

                                                                          тел: дом._____,раб.____________ 

                                                                          моб,_________________________

                                                                          паспорт______________________

                                                                          выдан:_______________________

                                                                          _____________________________

                                                                          дата выдачи:__________________

                                                                          идентификационный №:________

                                                                          _____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

 Прошу принять решение  о внесении изменений в решение о предоставлении субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом (субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом и субсидии на погашение основного долга по кредиту), выданным банками на строительство (реконструкцию) жилых помещений в установленном порядке (нужное подчеркнуть)  в связи с______________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
С условиями предоставления субсидий ознакомлен (а).

О том, что с учёта нуждающихся в улучшении жилищных условий семья будет снята по окончании строительства (реконструкции) жилого помещения, уведомлена.

     К заявлению прилагаются следующие документы и (или) сведения:

1.________________________________________________________________

2.________________________________________________________________

3.________________________________________________________________

4._________________________________________________________________ 
   ______________                                                                                             _____________________
                  (дата)
              (подпись)

