	Наименование

административной процедуры


	Принятие решения об изменении договора найма жилого помещения государственного жилищного фонда

(по требованию нанимателей, объединяющихся в одну семью)

	Номер административной процедуры по перечню – 1.1.13. 

	 Приём заявлений заинтересованных лиц и выдачу административных решений осуществляет служба «Одно окно» Ушачского райисполкома

Сотрудник службы, осуществляющий приём заявлений и выдачу решений -

ведущий специалист сектора по работе с обращениями граждан и юридических лиц

Ушачского райисполкома

Родченко Екатерина Николаевна,
на время  отсутствия – заведующий сектором

Литвинова Ирина Леонидовна

тел.: 8 02158 5 84 64

Время приёма: понедельник – четверг  с 8.00 до 17.00  без перерыва на обед;
пятница с 8.00 до 20.00 без перерыва на обед

выходные дни – суббота, воскресенье.

В субботу приём осуществляется одним из работников сектора 

по предварительной записи

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ ГРАЖДАНИНОМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ
	заявления нанимателей, объединяющихся в одну семью

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

письменное согласие совершеннолетних членов семьи, совместно проживающих с нанимателями, объединяющимися в одну семью

документы, подтверждающие степень родства (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении)

документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения



	ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЙ ЗАПРАШИВАЕМЫХ У ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ, ИНЫХ  ОРГАНИЗАЦИЙ, К КОМПЕТЕНЦИИ КОТОРЫХ ОТНОСИТСЯ ИХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ    
	справка (справки) о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи

справки о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях в населенном пункте по месту заключения договора найма жилого помещения государственного жилищного фонда**

граждане  вправе представить указанные документы самостоятельно



	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры 
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	6 месяцев

	Порядок представления гражданами документов и (или) сведений 
	документы представляются гражданами лично, либо через полномочного представителя

	Порядок выдачи справок и иных документов гражданам
	документы выдаются гражданам лично, либо через полномочного представителя


БЛАНК ЗАЯВЛЕНИЯ                 

                                                                 Ушачский районный 

                                                                  исполнительный комитет

                                                                       _____________________________








_____________________________







           (Ф.И.О. гражданина(ки) - полностью) 

                                                                   проживающего(ей) по адресу:








______________________________








______________________________








______________________________








паспорт:_______________________








выдан:________________________








личный №:____________________

                                                                       тел.: дом. ______, раб. _________ ,








моб. __________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу изменить договор найма жилого помещения государственного жилищного фонда, расположенного по адресу: __________________________________________________________________

по требованию нанимателей, объединяющихся в одну семью. Признать основным нанимателем____________________________________________

                                                               (фамилия, имя, отчество, место жительства)

________________________________________________________________

_______________________________________________________________

К заявлению прилагаю следующие документы:

1._________________________________________________________________

2._________________________________________________________________

3.________________________________________________________________                                          
4.______________________________________________________________

________________






_______________

                    (дата)                                                                                                                                                  (подпись)

	Наименование

административной процедуры


	Принятие решения об изменении договора найма жилого помещения государственного жилищного фонда (вследствие признания нанимателем другого члена семь)

	Номер административной процедуры по перечню – 1.1.13.

	 Приём заявлений заинтересованных лиц и выдачу административных решений осуществляет служба «Одно окно» Ушачского райисполкома

Сотрудник службы, осуществляющий приём заявлений и выдачу решений -

ведущий специалист сектора по работе с обращениями граждан и юридических лиц

Ушачского райисполкома

Родченко Екатерина Николаевна,
на время  отсутствия – заведующий сектором

Литвинова Ирина Леонидовна

тел.: 8 02158 5 84 64

Время приёма: понедельник – четверг  с 8.00 до 17.00  без перерыва на обед;
пятница с 8.00 до 20.00 без перерыва на обед

выходные дни – суббота, воскресенье.

В субботу приём осуществляется одним из работников сектора 

по предварительной записи

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ ГРАЖДАНИНОМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ
	заявление совершеннолетнего члена семьи нанимателя

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

письменное согласие нанимателя либо свидетельство о его смерти или копия решения суда о признании нанимателя утратившим право владения и пользования жилым помещением, а также письменное согласие совершеннолетних членов семьи нанимателя, проживающих совместно с ним

документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения



	ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЙ ЗАПРАШИВАЕМЫХ У ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ, ИНЫХ  ОРГАНИЗАЦИЙ, К КОМПЕТЕНЦИИ КОТОРЫХ ОТНОСИТСЯ ИХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ    
	справка (справки) о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи

справки о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях в населенном пункте по месту заключения договора найма жилого помещения государственного жилищного фонда**

граждане вправе представить указанные документы самостоятельно

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры 
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	6 месяцев

	Порядок представления гражданами документов и (или) сведений 
	документы представляются гражданами лично, либо через полномочного представителя

	Порядок выдачи справок и иных документов гражданам
	документы выдаются гражданам лично, либо через полномочного представителя


БЛАНК ЗАЯВЛЕНИЯ                 

                                                                 Ушачский районный 

                                                                       исполнительный комитет

                                                                       _____________________________








_____________________________







         (Ф.И.О. гражданина(ки) - полностью) 

                                                                  проживающего(ей) по адресу:








______________________________








______________________________








______________________________








паспорт:_____________________








выдан:_______________________








личный №:____________________

                                                                       тел.: дом. ______, раб. _________ ,








моб. ___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу изменить договор найма жилого помещения государственного жилищного фонда, расположенного по адресу: __________________________________________________________________, 

вследствие признания нанимателем другого члена семьи в связи с   ________________________________________________________________.     




(с изменением фамилии, со смертью нанимателя и др.).

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
К заявлению прилагаю следующие документы:

1._________________________________________________________________

2._________________________________________________________________

3.________________________________________________________________ .                                           
__________________






________________

                       (дата)                                                                                                                                                 (подпись)

	Наименование

административной процедуры


	Принятие решения

об изменении договора найма

жилого помещения государственного жилищного фонда (по требованию члена семьи нанимателя)

	Номер административной процедуры по перечню – 1.1.13.

	 Приём заявлений заинтересованных лиц и выдачу административных решений осуществляет служба «Одно окно» Ушачского райисполкома

Сотрудник службы, осуществляющий приём заявлений и выдачу решений -

ведущий специалист сектора по работе с обращениями граждан и юридических лиц

Ушачского райисполкома

Родченко Екатерина Николаевна,
на время  отсутствия – заведующий сектором

Литвинова Ирина Леонидовна

тел.: 8 02158 5 84 64

Время приёма: понедельник – четверг  с 8.00 до 17.00  без перерыва на обед;
пятница с 8.00 до 20.00 без перерыва на обед

выходные дни – суббота, воскресенье.

В субботу приём осуществляется одним из работников сектора 

по предварительной записи

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ ГРАЖДАНИНОМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ
	заявление совершеннолетнего члена семьи нанимателя

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

письменное согласие проживающих совместно с ним других совершеннолетних членов семьи нанимателя

документ, подтверждающий приходящуюся на его долю общую площадь жилого помещения, либо соглашение о порядке пользования жилым помещением

документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения



	ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЙ ЗАПРАШИВАЕМЫХ У ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ, ИНЫХ  ОРГАНИЗАЦИЙ, К КОМПЕТЕНЦИИ КОТОРЫХ ОТНОСИТСЯ ИХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ    
	справка (справки) о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи

справки о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях в населенном пункте по месту заключения договора найма жилого помещения государственного жилищного фонда**

граждане вправе представить указанные документы самостоятельно

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры 
	бесплатно



	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	6 месяцев

	Порядок представления гражданами документов и (или) сведений 
	документы представляются гражданами лично, либо через полномочного представителя

	Порядок выдачи справок и иных документов гражданам
	документы выдаются гражданам лично, либо через полномочного представителя


** Соответствующая информация из единого государственного регистра недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним может быть получена уполномоченным органом посредством общегосударственной автоматизированной информационной системы в форме информационного сообщения.

БЛАНК ЗАЯВЛЕНИЯ                 

                                                                 Ушачский районный 

                                                                  исполнительный комитет

                                                                       _____________________________








_____________________________







           (Ф.И.О. гражданина (ки) - полностью) 

                                                                  проживающего (ей) по адресу:








______________________________








______________________________








______________________________








паспорт:_____________________








выдан:_______________________








личный №:____________________

                                                                       тел.: дом. ______, раб. _________ ,








моб. ______________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу изменить договор найма жилого помещения государственного жилищного фонда, расположенного по адресу: __________________________________________________________________, 

по требованию члена семьи нанимателя в связи с________________________ __________________________________________________________________

_________________________________________________________________.     






(указать причину изменения договора найма).

К заявлению прилагаю следующие документы:

1._________________________________________________________________

2._________________________________________________________________

3.________________________________________________________________ .                                           
_________________






________________

                       (дата)                                                                                                                                                 (подпись)

