	Наименование

административной процедуры
	Принятие решения об индексации именных приватизационных чеков «Жилье»

(далее – чеки «Жилье)

	Номер административной процедуры по перечню – 1.1.10.

	Приём заявлений заинтересованных лиц и выдачу административных решений осуществляет служба «Одно окно» Ушачского райисполкома

Сотрудник службы, осуществляющий приём заявлений и выдачу решений -

ведущий специалист сектора по работе с обращениями граждан и юридических лиц

Ушачского райисполкома

Родченко Екатерина Николаевна,
на время  отсутствия – заведующий сектором

Литвинова Ирина Леонидовна

тел.: 8 02158 5 84 64

Время приёма: понедельник – четверг  с 8.00 до 17.00  без перерыва на обед;
пятница с 8.00 до 20.00 без перерыва на обед

выходные дни – суббота, воскресенье.

В субботу приём осуществляется одним из работников сектора по предварительной записи 

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ ГРАЖДАНИНОМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ
	 заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

чеки «Жилье» с выпиской из специального (чекового) счета

свидетельство о праве на наследство либо копия решения суда – в случае, если чеки «Жилье» были получены по наследству или решению суда

договор дарения – в случае, если чеки «Жилье» были получены по договору дарения

проектно-сметная документация на строительство (реконструкцию) жилого дома, документы, подтверждающие стоимость приобретенных стройматериалов в ценах, действующих на момент обращения, – в случае строительства (реконструкции) одноквартирного, блокированного жилого дома

справка о задолженности по строительству на момент обращения, выдаваемая организацией застройщиков или застройщиком, – в случае строительства жилых помещений в составе организации застройщиков, в порядке долевого участия в жилищном строительстве, по договорам создания объектов долевого строительства или по иным договорам, предусматривающим строительство жилых помещений

договор купли-продажи жилого помещения – в случае приобретения жилого помещения путем покупки



	ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЙ ЗАПРАШИВАЕМЫХ У ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ, ИНЫХ  ОРГАНИЗАЦИЙ, К КОМПЕТЕНЦИИ КОТОРЫХ ОТНОСИТСЯ ИХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ    
	 справка о начисленной жилищной квоте

справка о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий

справка подразделения банка (юридического лица) о задолженности по возврату кредита (ссуды) на момент обращения гражданина*** – при погашении задолженности по кредитам (ссудам), взятым и использованным для уплаты паевого взноса в жилищном или жилищно-строительном кооперативе, финансирования индивидуального или коллективного жилищного строительства, реконструкции одноквартирных, блокированных жилых домов, долевого участия в жилищном строительстве, приобретения жилья путем покупки

сведения о дате ввода дома в эксплуатацию – при погашении задолженности по кредитам (ссудам), взятым и использованным для уплаты паевого взноса в жилищном или жилищно-строительном кооперативе, финансирования индивидуального или коллективного жилищного строительства, реконструкции одноквартирных, блокированных жилых домов, долевого участия в жилищном строительстве, приобретения жилья путем покупки после ввода дома в эксплуатацию
граждане вправе представлять указанные документы самостоятельно

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры 
	бесплатно



	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	1 месяц со дня подачи заявления



	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно



	Порядок представления гражданами документов и (или) сведений 
	документы представляются гражданами лично, либо через полномочного представителя

	Порядок выдачи справок и иных документов гражданам
	документы выдаются гражданам лично, либо через полномочного представителя


ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ
                                                                  Ушачский районный 

                                                                  исполнительный комитет







          Ивановой Натальи Николаевны

                                                                  проживающего(ей) по адресу:








г.п. Ушачи, ул. Витебская, д. 1, 

          корп. 1, кв. 5








паспорт: ВМ 1367654








выдан: Ушачским РОВД 13.10.2005 г.







личный №: 4171279Е048РВ7

                                                                       тел.: дом.  нет   раб. 2-13-45,








моб. (мтс) 567-34-57
ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии с Декретом Президента Республики Беларусь от 07.06.2005 № 5 «Об упорядочении обращений и использовании именных приватизационных чеков «Жильё» и Положением о порядке индексации именных приватизационных чеков «Жильё», утвержденным постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 15.112006     № 1529 «О мерах по реализации Декрета Президента Республики Беларусь от 28.08.2006 № 13», прошу проиндексировать именные приватизационные чеки «Жильё», принадлежащие мне  на  праве  собственности  на  основании 

(в случае, если чеки принадлежат кому-то из членов семьи, то указать)

договора дарения № 57 от 31.01.2012 г. для погашения задолженности по кредиту, взятого в филиале № 126  ОАО  «АСБ Беларусбанк»  в  г. Полоцк  для 

                               (указать отделение банка, в котором был выдан кредит, и на какие цели)

строительства однокомнатной квартиры в составе ЖСПК№ 10.

К заявлению прилагаю следующие документы:
1. Чеки «Жильё» на сумму 530 (пятьсот тридцать) рублей;
2. Копия договора-дарения;
3. Справка о задолженности по строительству;

4. Копия кредитного договора.

_____________________



  _________________



 (дата)




                                  (подпись)                                    
БЛАНК ЗАЯВЛЕНИЯ                                 Ушачский районный 

                                                       исполнительный комитет


_____________________________


_____________________________


Проживающего(ей) по адресу:


_____________________________


_____________________________


паспорт :_____________________


выдан:_______________________


личный номер:________________


тел: дом_________, раб,________


моб._________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


В соответствии с Декретом Президента Республики Беларусь от 07.06.2005       № 6  «Об упорядочении обращений и использования именных приватизационных чеков «Жилье» и Положением о порядке индексации именных приватизационных чеков «Жилье», утвержденным Советом Министров Республики Беларусь от 15.11.2006 № 1529 «О мерах по реализации Декрета Президента Республики Беларусь от 28.08.2006 № 13» прошу проиндексировать именные приватизационные чеки «Жилье», принадлежащие_________________________


(в случае,  если чеки принадлежат кому-то из 

__________________________________________________________________,

членов семьи)

для погашения задолженности по кредиту________________________________

                                                                                                                                                       (указать отделение банка)

_______________________________________, взятому для_________________

__________________________________________________________________

К заявлению прилагаю следующие документы:

1._____________________________________________________________________

2.___________________________________________________________________

3._________________________________________________________________

4._________________________________________________________________

«___»______________20__г.                                                          _________________



           (подпись)

